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OP KET QUA THUC HIEN NHIEM VU CONG TAC TUAN

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

STT Noi dung Thoi han hoan Tién dg vlffé?,g e
: thanh thuc hién AR
. * deé xuat
| Phong cong tic Quoc hdi
1 Cong viéc tham muwu, gitup viéc, phuc vu Poan PBQH va PBQH
Tham muu, phuc vu Poan giam sat chuyén dé “Viéc thuc hién Nghi quyét s6 88/2014/QH13 va
11 Nghi quyét s6 51/2017/QH14 ctia Quédc hoi vé ddi méi chuong trinh, sach gido khoa gido duc phd | Trong tudn Pung tién do
thong trén dia ban tinh " 1am viéc truc tiép vi Uy ban nhan dan tinh va cac so, nganh lién quan.
- Tham muu xin y kién thanh vién Poan giam sat du thao bao cao ctia Poan giam sat chuyén dé
1.2 "Viéc huy dong, quan ly va st dung cac nguon lyc phuc vu cong tac phong, chong dich COVID- Trong tuan bung tién do
19; viéc thuc hién chinh sach, phép ludt vé y té co s0, y té du phong trén dia ban tinh Ninh Thuén".
13 Tham muu trién khai giam ,s,at chuyén dé¢ “Viéc thyuc hién chinh sach, phap luat vé phat trién ning Trong tudn Plng tién do
luong giai doan 2016-2021".
Tham muu t6 chirc tlep nhan; xu ly don, thu’ khiéu nai, to céo, phan anh, klen nghi cia cong dan;
14 theo doi, don ddc cac co quan c6 tham quyen giai quyet don, thu khiéu nai, t6 cdo, phan anh, kién Trong tuan bung tién do
nghi ctia cong dan theo quy dinh (02 don).
15 Tham muu bao cdo két qua cong tac thang 12/2022, cong tac trong tim thang 01/2023 ciia Poan Trong tudn Plng tién do
DPBQH
1.6 Tham muu bao cao cong tac Dan nguyén thang 12/2022 ctia Boan PBQH. 05/01/2023 Trudce tién do
17 Thar’n muu vin ban vé viéc phéi hop thong tin tuyén truyén ky hop bat thuong 14n th hai, QH Trong tu An Plng ti én do
khoa XV.
1.8 | Tham muu, phuc vu Poan DPBQH tham du ky hop bét thudng 1an thir hai, QH khoa XV. Trong tun Pung tién do
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2 Cong viéc do 1anh dao Vian phong Poan PBQH va HDND tinh giao Trong tuan Dung tién do
2.1 Thuc hién Cong tac vin thu, luu trir mang cong tic Qudc hoi Hang ngay Dung tién do
2.2 Thuc hi¢n cong tac Hanh chinh, quén tri phuc vu mang cong tac Quoc hoi Hang ngay Pung tién do
2.3 Thuc hién cong tac Tai chinh ké toan phuc vu Pai bi€éu Quoc hoi Hang ngay Dung tien do

1 Phong cong taic HDND

1 Cong viéc Dang doan HDND tinh giao:

1.1 | Gop y du thao Thu chuc ming nim méi - Tét Nguyén dan Quy Mio 2023. Pung tién do
1.2 Gop ¥ du thao ké hoach ctia Ban Chap hanh Pang bo tinh. Pung tién do

2 Cong viéc do Thuong truwec HDND tinh giao:

2.1 Thong bao phan cong nhiém vu thanh vién Doan gidm sat va Thong bao phan cong cac Doan Ding tién do
Giam sat chuyén &€ HDND tinh nam 2023 vé vi¢c thuc hién chinh sach, phap luat vé gido duc
tai co s¢ gido duc thudc tinh Ninh Thuén giai doan 2018-2022.

2.2 Phén c6ng Ban Kinh t€ - Ngan sach thdm tra To trinh s6 239/TTr-UBND ngay 31/12/2022 cta Pung tién do
UBND tinh vé viéc b6 sung va diéu chinh du toan chi ngan sach nha nudc nam 2022 cho céc co
quan, don vi

2.3 Phan cong cac Ban HDND tinh tham tra, ra soat, dé xuat danh muc nghi quyét trinh HDND tinh
ban hanh trong nam 2023.

24 Phan cong Ban Van hoa — Xa hoi tham tra To trinh s6 01/TTr-UBND ngay 04/01/2023 cia UBND
tinh

3 Cong viéc do cac Ban HDND tinh giao:

3.1 Ban Van hoa — Xa hoi ban hanh ke hoach khao sat cong tac cham lo phyc vu t€t Nguyén dan Quy Pung tién do
Méo nam 2023 cho dong bao dan toc thi€u s6 va mi€n nui, cac gia dinh chinh sach nguoi c6 cong
cach mang, ngudi c6 hoan canh khé khan, hd ngheo, hg can ngheéo trén dia ban trong dip Tét
Nguyén dan Quy Méao nam 2023. Cong tac v¢ sinh mé1 truong; an toan thyc pham trudce, trong va
sau Tet nguyén dan Quy Mao nam 2023

4 Cong viéc khac
4.1 Tiép nhan 4 don: chuyén 2; luu: 02 don; co quan chirc nang tra 10i 2 don Pung tién do
4.2 | Bao céo tong hop tra 16 kién nghi ctr tri trude ky hop thtr 10 (ky hop thuong 1¢ cudi ndm 2022) Diing tién do
43 HO tr, phdi hop, xir 1y cac van d¢ lién quan dén phan clig, phan mém, Gmg dung, tai khoan,... Pung tién do

trong qué trinh str dung




4.4

Pang tai thong tin trén app, trén web cac phién hop thuong truc, phién hop Pang doan

Pung tién do

4.5

Nghién ctru, img dung chuyén d6i sd

Pung tién do

4.6

Béo c4o két qua cong tic nim 2022 ctia Vin phong (Theo dé nghi ciia VP Tinh ty)

Phong Hanh chinh — Té chirc — Quan tri

Cong viéc tham muwu, phuc vu Dang Doan, Thwong truc HDND tinhva cac Ban HDND tinh

11

Phuc vu Thuong truc HPND tinh du Hoi nghj 1an thit 9, Uy ban MTTQVN tinh khoa X nhiém ky
2019-2024

Cong viéc
trong tuan

Dung tién do

1.2

Phuc vu Thuong truc HDND tinh, cac Ban HPDND tinh tiép xuc cu tri sau ky hop thir 10, HDND
tinh khoa XI, nhiém ky 2021-2026

Cong viéc
trong tuan

Pung tién do

13

Tham muu, phuc vu Thuong truc, cdc Ban, lanh dao Van ph(:)ng di tham chuac Tét Nguyén dan
2023; phyc vyhoat dong mung Dang - mimg Xuén va don Tét Nguyén dan Quy Méo ndm 2023
theo ké hoach.

Dang thuc hién

Cong viéc do lanh dao Van phong Doan DBQH va HDND tinh giao:

2.1

Thyce hién nghiép vu ké toan theo quy dinh, tiép nhén, xtr 1y, phat hanh, luu trir cdc van ban dén, di
ctia co quan dam bao nhanh choéng, chinh xac, kip thoi. Tang cuong ky ludt, ky cuong hanh chinh;
dam bdo co quan tuyét doi an toan.

Cong vige
trong tuan

Pung tién do

2.2

Tham muu ban hanh: 1/Ké hoach t6 chirc cac hoat dong Mung Pang - Mimg Xuén va don Tét
Nguyén dan Quy Mo nam 2023; 2/Vé viéc chuan bi cong tac xét nang bac luong trude thoi han
nam 2022; 3/Béo cdo Két qua trién khai thuc hién cong tac kiém soat tai san, thu nhap nam 2022;
4/Vian ban vé gop ¥ du thao Ké hoach cia UBND trinh trién khai thyc hién Ké hoach sb 175-
KH/TU ngay 19/12/2022 ctia Ban Thuong vu Tinh tiy; 5/Vin ban vé viéc bd sung hd so can b,
cong chie nam 2022; 6/Béo cdo két qua Hoi nghi CBCC nam 2023; 7/ Quy ché chi tiéu ndi bo. ..

Trong han

ba thuc hién
ding tién do

2.3

Tham muu t6 chtrc hop Hoi dong ning bac lwong trude thoi han nam 2023 va dé nghi cap c6 tham
quyén nang bic luong thuong xuyén thang 01 ndm 2023.

Pang thuc hién

2.4

Tham muu ban hanh ké hoach phat dong thi dua cai cach hanh chinh nam 2023; van ban vé dang
ky ndi dung chuong trinh cong tac trong tam nam 2023 cia Van phong.

Pang thuc hién

2.5

Tham muu té chirc danh gia, xép loai cong chirc Van phong thang 01 nam 2023 theo quy dinh.

Pang thyc hién
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